Normativas que precedem o protocolo para utilizagao dos plenarios

Interessados: Secretarias da Prefeitura, entidades assistenciais, conselhos
municipais, entidades de classes, estabelecimentos de ensino e demais eventos
promovidos nos dois plendrios da Camara, nao de responsabilidade desta, e
exclusivamente gratuitos.

A solicitacdo devera ser protocolada com um més de antecedéncia, no setor de
protocolo da Camara, endere¢ada ao gabinete da Presidéncia. Os dias disponiveis sao
segundas, quartas, quintas e sextas, das 8h as 17h e das 19h as 22h; e aos sabados
somente para eventos artisticos de danca, musica e teatro. As tercas-feiras, ndo serd
permitido o uso dos plenarios por terceiros, exceto nos periodos de recesso
parlamentar.

A Camara informa que possui dois plendrios: um com capacidade para 120 pessoas
sentadas e outro com 316 poltronas.

O solicitante devera, antes de iniciar o protocolo na Camara, verificar, junto ao Setor
de Cerimonial, se ha data e horario livres para o evento que pretende realizar, por
meio do telefone (19) 3829.5355, ramais 5451 ou 5367.

O oficio enderegado ao presidente da Camara devera conter as informagoes:

1. Data e horario do evento, incluindo montagem e desmontagem de equipamentos
— inicio e término;

2. Justificativa para a realizagao;

3. Descrigcao da natureza do evento com texto ou roteiro;

4. Publico estimado;

5. Autoridades presentes;

6. Havendo divulgag¢ao por meio de midia, quais os veiculos utilizados;

7. Havendo a necessidade de utilizar equipamentos de som, video, telao e datashow
da Camara, o solicitante devera fazer chegar ao Departamento de Comunicagao
copia do contetido a ser mostrado com quatro dias de antecedéncia da data do
evento;



8. Evento com coquetel ou servico de alimentacdo devera ser informado neste
protocolo, que passara por uma avaliagdo da Camara para verificar a viabilidade.
Sendo deferido, a Camara nao se responsabilizara pelo servico e ndao é permitida a
utilizacdo de bebidas alcodlicas.

9. Nome completo, estado civil, profissio, endereco e e-mail de contato do
solicitante do evento, responsavel pela pessoa juridica, constando: razao social,
CNPJ, nome do sdcio representante, endereco da sede da empresa ou entidade,
endereco para correspondéncia (se for o mesmo da sede, desconsiderar), telefone
fixo, celular e e-mail.

E proibido qualquer tipo de evento com controle de convites comercializados no ato
ou antecipadamente. Formaturas, mesmo as de cunho artistico, somente poderao ser
liberadas as segundas, quartas, quintas e sextas. Também é importante frisar que os
estacionamentos internos da Camara ndo estao disponiveis.

Apdbs protocolado o pedido, o solicitante devera acompanhar o andamento do
processo. Em caso de deferimento, o solicitante deverd comparecer a Camara — Setor
de Cerimonial — para a assinatura do Termo de Cessdo de Uso.



